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Na hora de organizar as finanças e realizar as obrigações anuais junto ao governo, há um processo que 
já se tornou rotina para a maioria dos brasileiros e costuma aparecer na vida de quem possui determi-
nada faixa de rendimentos e, anualmente, precisa declará-los para a Receita Federal. Essa é a declara-
ção do Imposto de Renda. 

O IR é um tributo obrigatório sinônimo de dúvidas, tanto para os contribuintes novatos e, inclusive, 
para aqueles que já realizam a declaração há algum tempo.  A partir desse cenário, com a criação de 
novas regras para o processo, checar as atualizações é fundamental.

Pensando nisso, o Grupo DPG em parceria com a @ellenreginacontadora criou este e-book sobre 
como declarar, de forma simples e prática, o seu Imposto de Renda. Tudo para auxiliar clientes e parcei-
ros a buscarem o melhor resultado dessa atividade que, se não realizada de forma correta, pode oca-
sionar diversos problemas na gestão financeira de quem atua  como pessoa física ou jurídica.

Por isso, não perca tempo! Aproveite a oportunidade para absorver este conteúdo rico que nós de-
senvolvemos especialmente para você. Isso acontecerá por meio de 5 passos que vão direcioná-lo a 
uma entrega no prazo e, assim, deixará você bem longe dos problemas que envolvem a malha fina. 

Boa leitura!

Introdução
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Passo a passo sobre como 
declarar Imposto de Renda
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Todos nós sabemos que a finalidade do Imposto de Ren-
da é informar os nossos rendimentos individuais ao go-
verno federal, da mesma forma que é nosso direito saber 
o destino desses recursos. Mas, no meio de todo esse 
fluxo e das alíquotas progressivas, como funciona o pro-
cesso de declaração? 

Para responder a essa pergunta, nós convidamos você a 
continuar a leitura.



Chegou a sua hora de declarar o Imposto de Renda? Então você precisa reunir tudo o que será utilizado nessa 
atividade. Lembrando que o IR é o meio pelo qual o governo será informado sobre a sua renda anual, para que, 
assim, uma análise seja feita sobre a cobrança de impostos mais adequada para sua realidade econômica. 

Com isso, faz-se necessário o levantamento de alguns dados que dizem respeito aos seus rendimentos e despesas, 
ou seja, além dos documentos pessoais, você também precisará de algumas comprovações que mostram o que 
foi recebido e gasto durante determinado período.Portanto, confira quais são os documentos e informes que 
você precisará separar:  
Logo após reunir todos esses documentos, lembre-se de providenciar também os comprovantes dos seus bens 

Documentos pessoais: entre os principais para consulta e conferência estão a carteira de  identidade, 
CPF e título de eleitor. 

Comprovante da declaração de Imposto de Renda do ano anterior: caso não seja a sua primeira decla-
ração, torna-se necessário o envio do comprovante da declaração que foi  realizada no ano interior. Esse 
documento, inclusive, servirá para adiantar alguns passos  no processo atual, visto que já inclui algumas 
informações importantes, como o seus dados pessoais, por exemplo.
Informe de rendimento do empregador: necessário para todos que possuem um contrato de trabalho. Caso 

1. Organização
     Reúna toda documentação necessária
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e, também, caso você tenha alguma despesa a mais dos seus custos fixos previstos. Faça isso já no começo do 
processo, pois evitará que nenhum dado seja deixado para trás.

você se inclua nessa situação, a empresa tem como obrigação o envio deste documento até o final do mês de 
fevereiro do respectivo ano que a declaração será feita.

Informe de rendimento do seu banco comercial: essa solicitação deve ser feita ao banco no qual você 
possui conta. O documento comprova as transações financeiras realizadas ao longo do ano e também 
deve ser enviado até o final do mês de fevereiro.

Informe de rendimento de sua corretora: caso você possua investimentos no mercado financeiro, a ins-
tituição onde as suas aplicações são realizadas deve informar os seus rendimentos nessas aplicações ao 
longo do ano. Esse documento  é um compilado dos rendimentos mensais e deve ser enviado pelas cor-
retoras até 28 de fevereiro.
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2. Baixe o programa da declaração e 
     insira as informações necessárias

Todo o preenchimento da declaração do Imposto de Renda é realiza-
do de forma digital por meio do programa/aplicativo disponível no 
site da Receita Federal. Por isso, ao baixar e instalar o programa no 
dispositivo escolhido, você deve selecionar a opção “criar nova decla-
ração” para iniciar o preenchimento dos seus dados.

Caso você tenha declarado o Imposto de Renda ano passado utili-
zando o mesmo local, verifique se existem dados salvos, abrindo o 
documento salvo na última declaração.

Procure observar que, geralmente, o programa que você está utili-
zando apresenta um menu que deve ser preenchido, conforme a or-
dem estabelecida por meio das guias. Nessa parte inicial, basta ape-
nas colocar as informações solicitadas e seguir os passos mostrados 
pelo programa.

A próxima etapa envolve a escolha do melhor modelo a ser preen-
chido segundo a sua situação.
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Nesse processo de escolha, há uma vantagem: o próprio sistema da Receita Federal informa qual o modelo 
que você pode escolher, analisando o total da sua renda e informando os valores a serem restituídos.

Modelo simplificado: recomendado para pessoas que contabilizem poucas despesas. Para quem escolhe 
esse modelo, a Receita Federal cobra um desconto padrão de 20% sobre todos os rendimentos tributá-
veis do contribuinte.

Modelo completo: caso existam muitos gastos e muitas despesas vinculados aos seus dependentes, a 
declaração completa deve ser escolhida. Neste modelo, tudo é informado e somado para atingir o valor 
mínimo de dedução fiscal.

Ao realizar esse processo, saiba que é possível  optar por dois modelos de declaração: completo ou simplifica-
do. Essa escolha depende da quantidade de despesas que serão abatidas no seu IR.

Confira os dois tipos de modelo:
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3. Declarar Imposto de Renda:
     Escolha do modelo simples ou completo
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Depois de preencher e realizar a conferência das informações, a etapa 
final está no envio da sua declaração para a Receita Federal. Nesse cená-
rio, observe o recebimento de alguns arquivos importantes, que devem 
ser salvos. Confira:  

Além disso, é nesta etapa que você deixa registrado seus dados bancá-
rios que serão utilizados para uma possível restituição do Imposto
de Renda.

4. O envio da declaração

Documento de comprovação do envio: no início deste ebook, nós 
mencionamos um documento do ano passado que serve para bus-
car os dados, certo? Aqui está ele, gerado no momento do envio da 
sua declaração. Lembre-se de salvá-lo, afinal, ele servirá para com-
provar que você realizou a declaração.

DARF: após o preenchimento das informações, caso exista a necessi-
dade de pagar algo para a Receita, será emitido o DARF (Documen-
to de Arrecadação de Receitas Federais), o valor e as condições para 
que o processo seja feito. 



Caso você observe que alguma etapa está errada, não se preocu-
pe. Em situações como essas, a declaração retificadora pode ser 
realizada com as correções e os dados que você deseja atualizar.

O sistema permite selecionar a declaração de IR com erros. Basta 
informar o número do documento de comprovação e alterar os 
dados para logo após realizar o envio novamente.

Por mais que o processo possa exigir uma série de passos, consi-
dere que, por meio dele, você pode refletir como está a sua vida 
financeira e quais são os métodos de gestão necessários para 
proporcionar mais qualidade de vida para as suas finanças, se-
jam de ordem pessoal ou corporativa. Assim, é possível criar mais 
oportunidades para que a expressão “estar no azul” passe a fazer 
parte da sua rotina. Acredite, isso é possível!
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5. Surgiu algum erro ao declarar imposto de
      Renda? Corrija imediatamente
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Com a @ellenreginacontadora, você vai adquirir 
mais facilidade ao declarar o seu Imposto de Renda

Evite maiores adversidades ao declarar o seu IR e te-
nha maior facilidade contando com o auxílio de es-
pecialistas que dispõem de um vasto conhecimento 
para que os procedimentos sejam efetuados de ma-
neira correta e dentro do prazo. 

Nossa equipe está pronta e preparada para realizar 
os processos mais detalhados, enquanto você cuida 
das demais obrigações de sua rotina.

Entre em contato conosco para mais informações, 
basta clicar aqui!

https://erscontabilidadedigital.com.br/escritorio-de-contabilidade-em-presidente-epitacio-sp/

